
Sr.No  Question  Option A  Option B  Option C  Option D
 Provisional 

Answer

1
OFFICE AUTOMATION 

में __________ होता है। DRAWING
REPORT 

WRITING

PRESENTATI

ON 
उपरोक्त सभी D

2

Memory Card यह 

____________ का प्रकार 
है।

Memory Program Application Computer A

3
Internal Memory  को ही 

_________ कहते है। Primary Secondary Input Output A

4
 E-mail में BCC याने Blind 

Courtesy copy|
सही गलत A

5

0' और '1' यह 

__________ SYSTEM 

के भाग है।
UNARY BINARY TRINARY उपरोक्त नहीीं B

6

file menu मै _____ 

command से open file 

close कर सकते है|

menu close title उपरोक्त नहीीं B

7

_____ का प्रयोग active 

window refresh करने के 

ललए होता है|

F5 F6 F1 F2 A

8

word Text जिस box में 
Type  ककया िाता है उसे   

_______कहते है|

Text Box Frame Hanger उपरोक्त नहीीं A

9

Undo command का 
________ key 

combination से उपयोग 

ककया िाता है।
Ctrl + A Ctrl + P Ctrls + Z Ctrl + W C

10

_________ यह Software 

 Word processing के ललऐ 

इस्तेमाल होता है।
Excel 

Processor
PowerPoint 

Word 

Processor
Window C

11

 MS Excel 2010 में ज्यादा 
से ज्यादा ककतना  zoom %  

कर सकते है?

10 20 400 500 C

12

MS Excel 2010 में 
"bubble chart"  यह  एक 

chart का  प्रकार है |

सही गलत A

13

MS Excel 2010 में ककतने 

sorting orientations आप 

को कदखते है  ?

only one : 

top to 

bottom

two : top to 

bottom and 

left to right

three top to 

bottom, left to 

right, right to 

left

उपरोक्त नहीीं B

14

Excel में text bold करने के 

ललये कोनसी key  का 
उपयोग करते हैं?

Ctrl +A Ctrl +C Ctrl +B Ctrl +D C
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15

लसररयल Z-A का मतलब 

टेक्सस्ट का 
______________  सॉकटिंग 

होता है।
Descending Ascending Vertical Numeric A

16

____________________

__ view, PowerPoint मे 

उपलब्ध नही होता है।
Normal Draft Notes Page उपरोक्त नहीीं B

17

____________________

__  यह लसर्फ  PowerPoint 

मे उपलब्ध होता है।
Slide Show Window View Format A

18

____________ का 
इस्तेमाल करके objects बडे 

आकार में देख सकते है।
Zoom In Zoom Out Size In Size Out A

19

 font size कम करने के 

ललये __________ कीि 

का इस्तेमाल होता है।
Ctrl + [ Ctrl + ] Shift + [ Shift + ] A

20

सभी slide में से एक ही 
slide को Design Themes 

apply कर सकते है।
सही गलत B

21

Mouse  यह  

___________________ 

Device है|

Pointing Scanning Voice image input A

22
हम  ROM में ितन की हुई 

िानकारी लसर्फ  पढ़ सकते है|
सही गलत A

23

Search engineकी मदत से 

Internet से िानकारी लमल 

सकती है।
सही गलत A

24
VNSL का long form ___ 

यह है।
Vidharbha 

Sanchar 

Nigam Ltd.

Videsh 

Sanchar 

Nigam Ltd.

Vishesh 

Sanchar 

Nigam Ltd.

Vividh 

Sanchar 

Nigam Ltd.

B

25
GB मतलब 

__________________
Giga Bits Giga Byte Giga Binary उपरोक्त नहीीं B


